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  特教領域第一次教學會議記錄


日期：112年9月21日     地點：學習中心(一)    
[bookmark: _GoBack]時間：13:10~13:55         主席：林貞吟        記錄：林芳宇  
===========================================
會議內容：
一、各處室工作宣達：
(1) 教務處設備組請大家協助推動「人生的十二本禮物書」，各領域於112年11月10日前推選一本書，並於113年6月前進行導讀，負責老師為吳佳穎老師。
二、期初工作研議：
(1) 討論校慶2000元預算編列使用：經討論後建議可使用於特教宣導攤位獎品，如餅乾、零食等。
(2) 討論IEP格式調整：
1. 評量紀錄欄位彙整於學生能力現況中。
2. 學生的諮詢輔導紀錄於轉銜時採用附件方式檢附高中職。
(3) 入班協助或訓練服務紀錄相關：以excel表格整理，按月繳交給特教組長。並由個管老師分別以學期為單位彙整。
(4) 校務行政系統上傳會議紀錄說明：領域會議需上傳並檢附附件；IEP會議紀錄以大標題簡述，保護學生個資，詳細上傳方式(如：內容、是否上傳附件等)需再詢問。
(5) 學期初原班課表變動因應：建議與教務處教學組協調，若普通班國、英、數三科任課教師有調課需求，將調課單同步印一份給特教組，以即時因應調整學生的排課
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